Odborna praca (praca SOC) a jej sutasti

Fazy pripravy odbornej prace
+ priprave kazdej pisomnej prace, ale zvlast priprave odbornej prace (prave SOC) je potrebné
venovat isty ¢as;

* na pisanie prace SOC vicsinou staci 1 mesiac;

Tato Cinnost’ si vSak treba zorganizovat, ¢asovo rozvrhnut’ a pritom je potrebné vykonat’ niekol’ko
rozli¢nych ¢innosti:

1. VoI’ba témy

Pri vybere treba zvazit:

+ Je tato problematika zaujimava? Poskytuje dostatok problémovych podnetov?

¢ Je téma zvladnuteIna? Nie je prili§ naro¢nd, obsahovo §iroka, technicky neuskutoc¢nitel'na?
+ SU tu aj moZnosti uskutocnit’ vlastny vyskum?

Je dobré vytvorit’ si zatial’ len pracovny ndzov, uskutocnit’ predbezny prieskum dostupnej odbornej
literattry a konzultovat’ vyber s vyucujucim (Skolitel'om).

2. Planovanie pripravy a informaénv prieskum

¢ Vytvorenie:
o casového planu
O pracovnej osnovy prace
o suboru tzv. kI'i€ovych slov (dolezité terminy, mena, nazvy, fakty) tykajacich sa témy na
zaklade priruciek, encyklopédii, terminologickych slovnikov
* navsteva kniznice — prieskum v predmetovom katalogu, vypozicanie dostupnych dokumentov,
vyuzitie reSerSnych sluzieb
¢ hladanie na internete prostrednictvom vyhl'adavacov- elektronické dokumenty a databazy
+ navsteva d’alSich informaénych pracovisk- vyskumné tstavy, archivy, mizea, prax...

3. Stiadium literatiry a spracovanie vysledkov

¢ podrobne sa zoznadmime s obsahom ziskanych dokumentov
+ dalej vyberame a spracuvame len podstatnu literaturu- konspekty, vypisky (excerpty) citatov,
postrehov, vlastnych myslienok

4. Vlastny vvskum (nie je vZdy nevyhnutny)

¢ vypracovanie hypotézy, stanovenie ciel'ov a tloh vyskumu, vyber vhodnych metod, plan
vyskumu

+ vykonanie vyskumu a zaznamenanie vysledkov

+ vypracovanie grafov, tabuliek, ilustracii, interpretacia vysledkov a zavery
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5. tvorba prace

+ usporiadanie vSetkych ziskanych materidlov do obsahovo suvisiacich celkov (kapitol),
zaClenenie vlastnych myslienok a postrehov, vysledkov vyskumu

uprava citovania a parafrazovania diel inych autorov

doplnenie ilustraciami, grafmi, tabul’kami a vytvorenie ich zoznamu

napisanie ivodu a zaveru

vytvorenie zoznamu pouzitej literatry, pripadne registra

priprava materidlov do prilohy

zaverecna kontrola obsahovej i formalnej stranky- korektury Cistopisu
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6. Tlac, vizba, odovzdanie prace

7. Prezentacia a obhajoba prace

* pokial’ je potrebné, po posudeni prace sa kond obhajoba pred komisiou
¢ vypracujeme:
o prezentaciu vlastnej prace
o pisomné stanovisko- odpovede na dopredu ozndmené otazky a vyhrady posudzovatelov

Graficka (formalna) uprava odbornej prace na pocitaci
Forma pisania

Praca SOC ma byt’ vyhotovena v 3 exemplaroch. Pracu odpora¢ame pisat’ v textovom editore
Word, typ pisma Times New Roman CE, vel'kost’ pisma 12, riadkovanie 1,5.

a) Nastavenie strany:

¢ prilohy velkost papiera: format A4 (210 mm x 297 mm),
¢ orientacia: na vysku,
¢ okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vl'avo 3 cm, vpravo 2,5 cm.

b) Primerany rozsah 8 — 16 stran

Rukopis dokumentu sa pocita na autorské harky - AH, ktoré znamenaju pocet znakov (tderov):
jedna strana : 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov, 1 AH : 20 stran x 1800 = 36 000 znakov

Poznamka: pocet znakov sa da spravidla zistit’ vo vlastnostiach dokumentu. Do rozsahu prace sa
pocitaju nasledovné Casti textu: ivod, hlavny text, zaver, zoznam bibliografickych odkazov, citacie,
poznamky pod Ciarou.

¢) Cislovanie stran jednotlivych &asti prace:

Obalka (vdzba) sa do strankovania nepocita.

Titulny list sa pocita do strankovania, ale Cisla stranok sa na fniom nepiSu (nezobrazuju sa, nevytlacia
sa).

Prazdne strany sa v pisomnej praci pri obojstrannej tlaci majua ¢islovat’, pri jednostrannej tlaci sa
necisluju.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Errata (opravy), abstrakt, UVOD, obsah, zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratick a
symbolov, slovnik terminov, ak sa v praci nachadzaji a su na samostatnych stranach, sa do
strankovania pocitaju.

Zoznam pouzitej literattiry sa do strankovania pocita.

Odsek piSeme ako jeden nekone¢ny riadok, tvrdy koniec (enter) patri len na koniec odseku, nikdy
neddvame enter na koniec riadka ¢i za vetu vo vnutri odseku.

Zarovnanie bezného textu je vhodné nastavit’ z obidvoch stran, teda tzv. podla okraja.

Nadpisy centrujeme vlavo.

Medzi odseky, ani pred a za nadpisy kapitol sa nikdy nevklada prazdny riadok alebo viac riadkov
pomocou klavesy enter, v nastaveniach editora je mozné nastavit’ automatické medzery medzi
odsekmi a kapitolu na novi stranu umiestnit’ pomocou vlozenia prerusenia, zlomu strany.

Stipce v texte vytvorime bud’ pomocou tabulatora alebo vloZenim jednoduchej tabulky bez
viditeI'nych okrajoch, ani v tomto pripade nepouzivame medzernik.

¢ Cislovanie casti — kapitol, podkapitol a odsekov:
o sprehladnuje a logicky usporadiva text, ul'ahcuje orientaciu Citatel'a v texte
o na Cislovanie sa pouzivaju len zdkladné arabské Cislice, ktoré sa na druhej tirovni a na
dalsich urovniach oddel'uju bodkou
¢ Cislovanie stran
o robime tiez pomocou automatického vlozenia Cisel stran
o pouzivame arabské Cislice
o zvolime umiestnenie v dolnej Casti strany

Hlavné ¢asti odbornej prace

Obal prace

Na obale musi byt uvedené:

Skola a jej presna adresa, mesto, Stredoskolskd odborna ¢innost’, ¢islo a ndzov odboru, ndzov prace,
meno a priezvisko rieSitel'a a spolurieSitel'ov, ro¢nik Stadia, rok a miesto dokoncenia prace. Nazov
prace ma vystihovat’ jej zameranie a nema byt’ dlhy. Vzor obalu (Obal vzor priloha ¢. 1a)

Titulny list
Na titulnom liste prace SOC (Titulny list — vzor priloha €. 1b) musia byt uvedené tieto udaje:

Skola a jej presna adresa

text: StredoSkolska odborna ¢innost’

¢islo a nazov sutazného odboru

nazov prace

meno a priezvisko riesitel’a a kazdého spoluriesitel’a

ro¢nik Stadia

meno konzultanta (uvadza sa s titulmi)

miesto a rok napisania prace (uvadza sa jedno mesto a jeden rok, kedy
bola praca dokoncend, (napriklad Bratislava 2006 ).
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Nazov prezentuje pracu a preto by mal vystihovat' jej zameranie alebo problém, na ktory sa
zameriava. Nazov musi suvisiet' a zodpovedat obsahu prace a musi byt terminologicky spravny. Zo
skusenosti mozeme poradit, Ze nie vzdy je prvy navrh ndzvu prace ten najlepsi.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Cestné vyhlasenie
Odporacame uvadzat' na samostatnej strane. Cestné vyhlasenie je Dobrovolné a je akymsi
,potvrdenim*, Ze autor pracoval samostatne v sulade s etickymi normami.

Pod’akovanie
Okrem pod’akovania konzultantovi prace sa odporuca uviest’ nazov sponzorskej firmy, alebo Cislo
grantu, za pomoci ktorého bolo mozné vypracovat’ pracu SOC. /dobrovolné — pre ro¢. pracu/

Obsah
Obsah sa uvadza na zaciatku prace. St v nom prehladne uvedené nazvy vsetkych kapitol, ktoré
praca obsahuje spolu s jej ¢islom, ako aj s ¢islom strany.

a) Kapitoly sa ¢isluju priebezne arabskymi Cislicami; za poslednym cislom ani za nazvom sa
bodka NEDAVA. Cisluje sa aj zaver.

Uvod

1 Aplikovana antropoldgia

1.1 Sportova antropologia

1.1.1 Definicia a vymedzenie obsahu

b) Prilohy sa €isluji vel'kymi pismenami latinskej abecedy (A, B,...), kazda priloha za¢ina na novej
strane. Napriklad:

Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1
Priloha B

Obsah prace sa pocita do strankovania, ale sa necisluje. Poslednou ¢islovanou stranou je
zoznam literatury. Prilohy maji zvycajne vlastné Cislovanie.

Uvod

Obsahuje stru¢ny uvod do problematiky - dovod, preco sa autor rozhodol vypracovat’ pracu na danu
tému. Stanovuje ciel’ prace, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa praca zaobera. V
uvode nie je potrebné rozvijat’ teoretické informacie, ma byt struény a vystizny a ma prezentovat’
nasledujici obsah prace. Odporucany rozsah je jedna az jeden a pol strany. V uvode mozno tiez
pod’akovat’ tym, ktori riesitel'ovi pomohli odborne a metodicky vypracovat’ pracu. Praca musi byt
vypracovana v_sulade s normami slovenského jazyka, Stylisticky sprdvne, pricom autori musia
dodrziavat' vsetky zasady odbornej terminologie, klasifikdcie, nomenklatiry, pouzivat platné
jednotky sustavy SI.

Problematika a prehPad literatury

St to teoretické vychodiskd, teoreticka analyza problematiky. Této teoretickd Cast’ Citatel'a strucne
informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované. Kazdu publikaciu, z ktorej pri
pisani Problematiky a prehl'adu literatury vyuzijeme informacie, je potrebné citovat, t. j. uviest
suhrn tdajov (meno a rok) umoziujucich jej identifikaciu. Citacia byva umiestnend v texte. Kazda
citdcia musi mat’ svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouzitej literatiry. V teoretickej Casti by sa
mali uvadzat’ len informadcie, ktoré s rieSenou problematikou suvisia.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Odporicany rozsah je tretina predkladanej prace.

Ciele prace

V tejto Casti autor podrobne rozpracuje hlavny ciel’ a z neho vyplyvajice Ciastkové ciele prace (Co
chce pracou vyriesit). Maju byt napisané jasne, zrozumitelne, aby Citatel porozumel, o autor
pracou sledoval. Kapitola Ciele prace sa zac¢ina na novej strane.

Material a metodika.

Kapitola obsahuje podrobné opisanie postupu pri praci, ktory bol vykonany pre naplnenie ciel'ov
prace. Presne a podrobne st rozpracované jednotlivé kroky, ktoré autor uskutocnil pri ziskavani
potrebnych udajov. Podobne ako Problematika a prehl'ad literatary aj tato kapitola méze obsahovat
citacie. Je dolezité uviest’ aj autora pouzitej metodiky. Podl'a napisanej metodiky sa musi dat’ dany
experiment uskuto¢nit’ opakovane s rovnakymi vysledkami (musi byt reprodukovatel'ny).Merané
veli¢iny a jednotky treba udavat’ v sustave SI. Na konci kapitoly treba uviest’ aj Statistické metody,
ktoré autor pouzil na vyhodnotenie vysledkov. Prehl'adne, ale podrobne uvadzame subor vzoriek,
miesto a sposob ich odberu.

Pri pisani pouZivame 1. osobu mnoZného disla.

Vysledky prace

Su taziskom celej prace. V tejto kapitole sa nachddzaju len vlastné vysledky, zistenia a
pozorovania. Této kapitola sa tiez zac¢ina na novej strane, je mozné ju spojit’ s kapitolou DISKUSIA
do jednej kapitoly VYSLEDKY A DISKUSIA. Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je
vhodné spracovat’ aj do tabuliek a grafov (kvoli prehl'adnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit
najddlezitejSimi a najvyznamnej$imi nakresmi, mapami, fotografiami. RozsiahlejSie tabul’ky a grafy
sa obyc¢ajne umiestiiuju do priloh, pricom v texte sa musia nachadzat’ odkazy na ne.

Vysledky sa maju podavat’ stru¢ne, zrozumitel'ne a prehl'adne.
Na tie najdéleZitejSie vysledky musi byt Citatel’ v texte upozorneny.

Diskusia

V tejto Casti sa nachadzaju ivahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami, ktoré dosiahli v
danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretuju najddlezitejSie a najvyznamnejSie zistenia a
vysledky, hlavne tie, ktoré maju vel'ky vyznam vo vztahu k rieSenému problému. Diskusia musi
davat’ odpovede na otazky a ciele vytycené v ivode prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje nazory
a postrehy ku skimanej problematike. Vysledky porovnava s literaturou a vyvodzuje z nich vlastné
zavery — dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny navrh na vyrieSenie
problému, ktory praca sleduje. Tieto Casti treba osobitne vyzdvihnut’, napisat’, ako by sa dali
vlastné vysledky, navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.

Zavery prace

V zavere autor struéne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytycenych cielov, zdoraziuje
odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitia v praxi. Nema obsahovat’ rozbory a
Studie, ktoré patria do diskusie. V zdvere prezentuje autor svoj nazor na dany problém a jeho
rieSenie. Musi vyzdvihovat’ prinos ndvrhov autora prace na dany problém a poukazat’ na spdsob ich
realizacie. Zaver by mal nacrtnit’ d’alSiu perspektivu prace v danej problematike so ziskanymi
poznatkami. Odporucany rozsah je jeden az jeden a pol strany.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Zhrnutie

V tejto Casti struéne ale jasne a presne autor popiSe ciel prace, metodiku a urobi sthrn
najdolezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odportucany rozsah je 10 — 15 riadkov, je to vlastne
komentovany obsah prace. Je vel'mi dolezitou Castou, pretoze Citatel’ po precitani bude vediet’, o
c¢om préca je a ¢o autor zistil.

Resumé

Je to zhrnutie prace v anglickom jazyku. Autor v iom popiSe ciel’ prace, metodiku a urobi sthrn
zisteni a vysledkov vlastnej prace. Odporacany rozsah je 10 — 15 riadkov.

NajcastejSie chyby:
Za nadpismi, ak sa nachadzaji v samostatnom riadku, interpunkéné znamienka neddvame.
Po zatvorkach/uvodzovkach a pred zatvorkami/ivodzovkami sa medzery nepisu.

Ciarku, bodku, dvojbodku, bodko¢iarku, vykriénik, otaznik piseme hned po slove (nedéva sa
pred ne medzera).

Kombinacia ziatvorka + koncové znamienka (bodka, vykri¢nik, otaznik) ma dve rieSenia:
¢ ak do zatvorky davame len jedno slovo alebo ¢ast’ vety, bodku ddvame az za zatvorku.
¢ ak do zatvoriek davame celu vetu, bodku ako sucast’ vety davame pred zatvorku a nezabudneme

oznacit’ koniec predchadzajucej vety pred I'avou zatvorkou.

Kombinacia tavodzovky + koncové znamienka (bodka, vykri¢nik, otdznik) sa realizuje obdobne
ako pri zatvorkach:

¢ ak do uvodzoviek ddvame len jedno slovo alebo ¢ast’ vety, bodku davame az za pravu
uvodzovku.

+ ak do uvodzoviek davame celu vetu, bodku ako stcast’ vety ddvame pred prava tuvodzovku.

Pomlicka sa pouziva na oddelenie slov alebo viet, vymedzuje sa medzerami, ako keby islo
o samostatné slovo.

Spojovnik sa pise v ramci zlozenych slov a pri vlastnych menach a neoddel’uje sa medzerami.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Technika citovania a parafrazovania v odbornej praci

V odbornych pracach sa bezne zvykne pouzivat’ uz publikovand odborna literattira inych
autorovjestvuju viaceré sposoby prace s touto odbornou literatirou, medzi najfrekventovanejsie
patria doslovné citovanie a parafrazovanie.

Doslovné citovanie

¢ cudzie myslienky mézeme prevziat' v presnom zneni — citovat’ ich
¢ citat je doslovny text, ktory musime uvadzat’ v ivodzovkach a ma mat’ vzdy zretelne a presne
oznaceny zdroj
+ neuvadzanie zdroja (aj ak ide o elektronicky text, napr. z internetu) sa poklada za plagiatorstvo,
neetické spravanie
¢ za citatom teda uvadzame v skratenej podobe, zvicsa v zatvorkach:
o priezvisko autora
o rok vydania zdrojového dokumentu
o strana, na ktorej sa citovana pasaz nachadza
¢ priklad: ,,Aj postihnuti pre svoj plnohodnotny Zivot, dostojné naplnenie Zivota, potrebuji
zmysluplnu ¢innost’.* (Behtinova, 1994, s. 38)
¢ ak v citate vynechame Cast’ textu musime to urobit’ vzdy tak, aby sa nijako nezmenil vyznam
citovaného textu; na mieste vynechania napiSeme tri bodky bez medzery (...)

Parafrazovanie

¢ je uvadzanie cudzich myslienok vlastnymi slovami

+ dolezité vsak je, Ze pri parafrazovani musime uviest’ zdroj, z ktorého sme cerpali (napr. vyrazom
porov. — porovnaj)

* aj v pripade, Ze sme myslienky preformulovali a neoznacili sme ich povodny zdroj ide o neeticky
a neprijatel'ny sposob prace s literaturou

¢ priklad: V sufixdlne derivovanych okazionalnych cinitel'skych menach je produktivna pripona —
¢, ktorou sa tvoria nazvy osob. (porov. Ondrus — Horecky — Furdik, 1980, s.95)

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Bibliografické idaje — ziznamy v zozname pouZitej literatiry

Ide o zoznam pouzitej, nie nastudovanej literatiry. Pomocou neho sa ma citatel’ prace dostat’ k
povodnym pramenom, ktoré boli citované v praci, a nie dozvediet' sa o autorovom teoretickom
rozhl'ade. V zozname pouzitej literatiry sa teda uvadza iba literatira citovand v texte. Zoznam musi
byt v abecednom poradi. Obsahuje bibliografické odkazy, t. j. informécie o dokumentoch, ktoré sa
skutoc¢ne pouzili pri pisani prace. Musia byt v lom uvedené odkazy na pramene, uvedené v texte
prace (aj pramene pod obrazkami a tabulkami). Pre citovanie literarnych pramenov ako aj tvorbu
bibliografickych odkazov sa vyuziva norma STN ISO 690.

Medzinarodna norma STN ISO 690 (International for Standardisation)

Vseobecne platné zasady

Hlavnym pramefiom informéacii je dokument, na ktory sa odkazuje. V samotnom dokumente sa
udaje preberaju z titulného listu alebo jeho ekvivalentu. Kazdy tidaj v odkaze musi byt zretelne
oddeleny od nasledujuceho interpunkénym znamienkom. Kazdy novy odkaz je na novom riadku.

Autori

Autori sa uvadzaji v tzv. invertovanom tvare (priezvisko, rodné meno). Ak su v dokumente viac
ako 3 menda, moze sa uviest’ len prvé, resp. prvé tri. Ostatné mend sa mézu vynechat. V tomto
pripade sa za poslednym menom uvedie skratka ,,a 1.“, resp. ,,et al.“. Mena jednotlivych autorov sa
od seba oddel'uji medzerou a pomlckou. Takto sa to piSe v texte prace. Ak je autorov viac, v
Zozname pouzitej literatiry musia byt uvedeni vsetci autori, ziadne meno nesmie byt’ vynechané.
Ak sa v dokumente meno autora nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu nazov.

Nazov, podnazov

Nazov sa musi reprodukovat’ tak, ako je uvedené¢ v prameni. Do hranatych zatvoriek za nazov
mozno uviest’ preklad nazvu. Ak sa v dokumente uvadza viac nazvov, reprodukuje sa nazov v
hlavnom jazyku dokumentu. Prili§ dlhy nazov sa nikdy nesmie skracovat. Podndzov sa uvadza
vtedy, ak to ulah¢i identifikaciu dokumentu (napr. Vyskumna sprava).

Poradie vydania
S vynimkou prvého vydania je informacia o poradi vydania a jeho zmenach alebo doplneniach
povinna.

Miesto vydania, vydavatel’

Tieto udaje si povinné. Miesto vydania sa uvadza v jazyku originalu. Ak je miest vydania alebo
vydavatel'ov uvedenych viac, zapisuje sa typograficky najvyraznejSie alebo prvé. Ak nie je miesto
vydania alebo vydavatel' uvedeny, mozno pouzit skratku ,b.m.“ (bez miesta vydania), resp.
,0.v.“(bez uvedenia nazvu vydavatela).

Meno vydavatel'a mozno zapisat’ tak ako je to uvedené v prameni, alebo skratit’, za predpokladu, ze
to nesposobi dvojznacnosti. Spojenia ,,a spolocnost™, ,,a synovia®, ,Inc.“ a pod. sa mdézu napisat’
ako napr. Willey & comp.

Datum vydania
Datum vydania je povinny. Ak nie je v prameni uvedeny, nahradi sa dditumom copyrightu, tlace
alebo predpokladanym datumom (napr. ca 1987).

Rozsah
Pri tlacenych monografiach sa tdaje o rozsahu vyjadruju bud’ prostrednictvom poctu stran (90 s.)
alebo poctu zvizkov (3 zv.), ak ide o viaczvizkové monografie.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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ISBN

International Standard Book Number, je to identifikacné desatmiestne Cislo pridelené kazdej knihe
na oznacenie krajiny vydania, nakladatel'stva, titulu a obsahového zamerania.

Tento udaj je povinny, ak sa robi odkaz na monografiu ako celok. Nepovinne sa zaznamenava iba v
pripade Casti dokumentov, prispevkov v monografiach a ¢asopiseckych ¢lankoch.

ISSN
International Standard Serial Number. Je to obdoba ISBN pre periodikd. Tento idaj je povinny.

Cast’ dokumentu
V pripade odkazu na prispevok v monografii, ¢lanok v zborniku alebo Casopise, musia udaje o
monografii, zborniku, resp. periodiku nasledovat’ za spojovacim vyrazom ,,In.

Interpunkcia

Jednotlivé idaje treba dosledne oddelovat’ interpunkénymi znamienkami. Schémy interpunkcie
slizia ako vzor, nie st su¢astou medzinarodnej normy, vychadzaja vSak z narodnej prilohy k norme
STN ISO 690.

Narodna priloha k norme uvadza slovenské ekvivalenty skratiek napr. ,,vyd., ,,ro€.“, ,,6.%, je mozné
vSak pouzivat aj inojazy¢né ekvivalenty ,.ed.“, ,vol.“, ,no.“ a pod. Potom sa vSak odportca
jednotnost’ pouzivania tychto skratiek v celom zozname pouzitej literattry.
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Monografia

Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Miesto vydania:

Vydavatel’, Rok vydania. Rozsah. ISBN

Priklad:

LISY, J. — PETRICOVA, A. a CEPELAKOVA, I.: Fylogenéza cloveka: Vyvoj homo sapiens
sapiens. 2. vyd. Bratislava: Priroda, 2001. 612 s. ISBN 80-855323-92-1

Cast’ monografie (napr. kapitola v ucebnici)

Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie: Nazov. (Vydanie). Miesto vydania:
(Vydavatel’), Rok vydania. Rozsah.

Priklad:

ROTHSCHILD, M. F. a BIDANEL, J. P.: Biology and Genetics of reproduction. In:

Rothschild, M. F. — Ruvinsky, A.: The genetics of the pig. CAB International, 1998,

pp. 313-343.

Cast’ monografie (ak nie je samostatnym prispevkom konkrétneho autora)

Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Cislo ¢asti. Miesto vydania: Vydavatel’,
Rok vydania. Lokalizacia v zdrojovom dokumente.

Priklad:

NOVAK, S. — RAKOVSKY, O. a JURKOVIC, P.: Antropolégia: Metédy pouzivané v
antropologickom vyskume. Bratislava: Stimul, 1997. ¢ast’ 4. Biologické informacie, s. 55 — 67.

Vyskumna sprava, dizertacia a podobné publikacie

Informacia o tom, Ze ide o vyskumnu spravu alebo dizertaciu, sa uvedie v podnazve.

Priklad:

BUCHOVA, B.: Vplyv fajéenia matky na pérodmi dizku a pérodmi hmotnost novorodenca:
Vyskumna sprava. Nitra: Fakultnd nemocnica, 1999. 26 s.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Heslo v encyklopédii
Priklad:
Velky lekarsky slovnik. Zv. 6. Praha: Grada, 2002. Heslo Chondrodystrofia, s. 445— 446.

Prispevok do monografie

Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nazov. Vydanie. Miesto vydania:
Vydavatel’, Rok vydania. Rozsah.

Prikilad:

DROBNA, H.: Nervovd siistava. In: POSPISIL, M. - KOLLAR, N. - NOVAKOVA,

E.-—a VELKY, J.: Biologia cloveka. Bratislava: SPN, 1996, s. 176 — 199.

Clanok v zborniku

Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nazov. Vydanie. Miesto vydania:
Vydavatel’, Rok vydania. Rozsah.

Priklad:

VONDRAKOVA, M. — TIRPAKOVA, A.: Interpopulation differences some of medieval
population from teritory of Slovakia on the basis of metrical results of anthropological research. In:
Memorial Congress to the 100 th anniversary of birth of Prof. Jindfich A. ValSik: Medzinarodna
antropologickd konferencia. Bratislava: Univerzita Komenského, 2003, s. 57 — 61.

Clanok v serialovej publikacii

Autor(i): Nazov ¢lanku. In: Nazov periodika, ro¢nik, rok, ¢islo, rozsah.

Priklad:

VILCEK, J.: Skodcovia uzitkovych rastlin. In: Pol'nohospodarstvo, roc€. 45, 2000, €. 6, s. 456 —458.

Odkazy na elektronické dokumenty (nie je sucastou STN ISO 690)

Vseobecne platné zasady:

- na informdcie v elektronickej forme a siibory sa vzt'ahuje autorské pravo rovnako ako na iné
zdroje,

- informacie o zdroji treba zaznamenat’ tak, aby ho bolo mozné znovu vyhladat,

- ten, kto sa na informaciu odvolava, zodpoveda za jej verifikovatelnost, preto by si mal
urobit’ kopiu pouzitého pramena v elektronickej alebo papierovej forme, prip. presved¢it’ sa
o spol’ahlivosti systému, ktory dany stibor archivuje,

- Clanky z cCasopisov, ktoré maju tlacent aj elektronicku formu, opisujeme rovnako bez
ohl'adu na to, ¢i ich mame k dispozicii v elektronickej alebo tlacenej forme,

- cClanky z casopisov, ktoré st iba v elektronickej forme, opisujeme tak, ako clanky z
tlacenych Casopisov, udaje vSak doplnime url adresou.

Odkaz na informaciu z listservera, newsgroup, ftp alebo www by mal obsahovat’:
- autora spravy alebo dokumentu,
- nazov spravy, dokumentu, prip. tému,
- adresu (http, ftp, e-mail),
- datum ziskania.

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Odkaz na www stranku, elektronicku monografiu

Priklad:

Convention on biological diversity: Article 18. Technical and Scientific Cooperation.
http//www.biodiv.org/convention/articles.asp (2001-09-28).

MALESEVIC Petra. Asertivita neni agresivita. [online] Publikované
18.10.2002.[citované 20.10.2002]. Dostupné z <http://www.inzine.sk/article.asp?art=8054>.

Odkaz na ¢lanok v elektronickom ¢asopise

Priklad:

PAVLICOVA, L.: Elektronické zdroje: Jak ziskdvat? In: Ikaros: Elektronicky ¢asopis o informaéni
spole€nosti, roc€. 5, 2001, €. 9. [15.12.2005]. Dostupné z <http//ikaros.ff.cuni.cz/>. ISSN 1080-2711

Citacia je sposob prepojenia textu s bibliografickymi odkazmi. Existuju viaceré spdsoby citécie,
najrozsirenejsie su:

a) metoda Ciselnych citacii - odkaz ¢islom do ¢islovaného zoznamu bibliografickych odkazov,
Napriklad: ’
Tento pojem zaviedol NOVAK (1).

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY
1. NOVAK, P.: Inovacia skolstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4
2.

b) metéda prvého udaja a datumu - odkaz cez meno a ddtum vydania publikécie, + €. strany.
Napriklad: Neurolingvistické programovanie (J. O’Connor, J. Seymour 1990, s.89) je spdsob,
ktorym je mozné zlepsit ...:

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY
1. O'CONNOR, J. — SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro-limguistic programming. London:
Mandala.

¢) metoda citacii v poznamkach - pod ¢iarou, na konci kapitoly, na konci prace).
Napriklad: Neurolingvistické programovaniel je spdsob, ktorym je mozné zlepsit’ ...:

1 O'CONNOR, J. — SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro-limguistic programming. London:
Mandala., 1990

Zdroj: http://gymlipany.edupage.sk/text7/
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Vseobecne platné zasady:
Citacia je skrateny odkaz umiestneny v zatvorkdch vnutri textu alebo pripojeny k textu ako
poznamka (v dolnej casti strany, na konci kapitoly alebo na konci textu). Umoziuje presne
identifikovat’ publikaciu, z ktorej sa preberali myslienky alebo udaj a oznacuje jej presné
umiestnenie.
Citacia mbéze byt umiestnena:

- v zatvorkach vo vnutri textu,

- pripojena k textu ako poznamka v dolnej Casti strany,

- na konci kapitoly,

- na samom konci textu.
Ak sa k textu nepripija ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, musia sa citacie uvadzat' v podobe
uplného odkazu (tak ako st uvedené priklady na odkazy pre jednotlivé typy dokumentov)
Ak sa k textu pripaja ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, mali by sa citicie uvadzat’ v zhode s
tymto zoznamom tak, aby bolo zabezpecené presné prepojenie medzi citaciou a bibliografickym
odkazom, ktory dany dokument identifikuje.

Prilohy
Pri pisani prace sa vsetky netextové Casti (tabul’ky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...) umiestiiuji do
priloh a si uvedené na zozname priloh. Tie st podla potreby roz¢lenené na jednotlivé ¢asti (poradie
nie je fixné, vicSinou sa vSak tabulky a grafy umiestituju do prednej Casti a fotodokumentacia na
koniec priloh).
Podl'a charakteru mézu byt’ zviazané s textovou Cast’'ou, alebo dosledne ulozené vo zvlastnom obale
tak, aby pri manipulacii s nimi nedoslo k ich poskodeniu, alebo k strate. Su ocislované a uvedené na
zozname priloh a moZu to byt

- nakresy (ilustracie)

- tabulky

- grafy

- mapy

- fotodokumentécia a iny dokumentany material

- Vypisy programov

- audio alebo videokazety

- diskety alebo CD

Nakresy (ilustracie)

Nékresy sa oznacuju v texte skratkou Obr. X (obrazok), alebo Fig. X (figgure). Systém vSak musi
byt jednotny, a tak sa skratky v jednej praci nesmu kombinovat. Kazdy ndkres musi mat
samostatny nadpis, a ak je potrebné aj legendu a grafickli mierku. V pripade, Ze nejde o vlastnu
ilustraciu, musi byt uvedeny autor, alebo zdroj, z ktorého je prebrana. Pri popisoch, ktoré sa
nachadzaju priamo v obrazku, nesmie byt pouzité pismo mensie ako1,6 mm alebo 6 bodov (aby aj
pri kopirovani bolo Citatelné). Ilustracie maju byt prehladné a zrozumitel'né. Ak je to mozné,
vyhybat’ sa roznym farbam, pretoze tie sa kopirovanim prace stratia (odporucaju sa rézne druhy
vyplni, Srafovanie). Pokial’ sa ilustracia nachadza v texte (ale vac¢Sinou aj v prilohach), nadpis a
popis sa piSe pod fou.

Tabulky

Do tabulky sa zorad’uji udaje vtedy, ak ich nie je mozné prehladne uviest' v texte. Oznacuju sa
skratkou Tab. X (tabulka, table). Kazda tabulka musi mat hore umiestneny nadpis, pripadne
stru¢ny sprievodny text. Ak je potrebna legenda, umiestiiuje sa pod tabul’ku. Pri uvadzani analyz sa
uvadza tiez pracovisko, kde bola analyza robend, pripadne analytik a pouzitd metdda. (Tieto tidaje
by mali byt uvedené aj v metodike). Udaje uvedené v tabulkiach sa nemusia opakovat’ v texte a
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grafoch. Ked’ ide o vic¢siu tabulku, svojim vnutornym usporiadanim by mala zodpovedat’ Sirke
strany.

Grafy a diagramy

Grafy a diagramy st obdobou tabulkového zapisu, avSak na ich znazorneniach sa mnohé javy a
zistenia daju vel'mi prehl'adne demonstrovat’. Pre Citatel’a si vel'mi zaujimavé (pozri kapitolu " Ako
zaujat’ formou prace") a ocakava, Ze sa znich dozvie ddlezité¢ informacie. Tak treba aj grafy
koncipovat. Maju byt pekné, ale zaroven jednoduché, prehl'adné a presné.

Ak je to mozné, uprednostiiuju sa ¢iernobiele dvojrozmerné grafy. Udaje uvedené v presnom grafe
sa uz nemusia uvadzat’ do tabuliek.

V texte sa grafy oznacuji slovom Graf X. Kazdy graf m4 mat nadpis a pripadny sprievodny text.
Pismo pouzité na popisy v grafe nesmie byt mensie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Casti tabul’ky a
grafy je mozné v pripade potreby zIucit'.

Mapy

Pri mapovych prilohach je vhodné volit’ jednotné vysvetlivky. Kazda mapa musi obsahovat’ nazov,
graficki mierku (méze byt doplnend aj Ciselnou), hlavné orientacné body (kota, sidlo, tok) a
oznaCenie severu. Dolezitd je autorizdcia mapy. Odporuca sa zjednoduSeny mapovy vystup
skimanej oblasti. Skoér ako kopirovanie farebnych kartografickych materidlov sa odportca
vyhotovit’ zjednoduSeny nakres danej oblasti prekreslenim z mapového podkladu.

Fotodokumentacia a iny dokumentaény material

Pri fotodokumentacii musi mat’ kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis, pripadne sprievodny
text a meno autora fotografie. Casto sa odporuéa napisat’ aj datum vyhotovenia. Fotografie musia
byt ostré, kontrastné a vyhotovené na lesklom papieri. Ovel'a vyhodnejSie ako vlepovat’ fotografie
je umiestnit’ ich do priloh pomocou priesvitnych fotorozkov. Jednotlivé listy by sa nemali
fotografiami prepliovat, odportcané su 2 fotky 9 x 13 na 1 stranu.

Praca moéze byt doplnena d’alsim dokumentacnym materidlom ako napriklad zbierka prirodnych
materialov, hornin, skamenelin, biomaterialu, ale aj technické vykresy a katalogy. Stucastou prace
su funkéné modely a technické zariadenia.

Funk¢éné modely a technické zariadenia

V technickych odboroch byva Casto najpodstatnejSou castou prace model, funkény celok alebo
technické zariadenie, trojrozmerna alebo dvojrozmernd uc¢ebnd pomocka a pod. Funkcia, ¢innost’ a
remeselnost prevedenia st kvalitativne znaky prace. Kazdé takéto zariadenie musi spinat
podmienky na bezpe¢nu ¢innost’ podl'a STN.

Funk¢éné modely (exponaty) prindsa autor az na Ustnu obhajobu svojej prace. Ak k preukdzaniu ich
funkc¢nosti potrebuje instalovat’ d’alSie zariadenie (PC jeho parametre, pripojenie na internet a iné),
musi tato poziadavku uviest’ v prihlaske, aby ju mohol organizator zabezpecit'.

Rozsah prace

Rozsah prace sa odporuc¢a 15 ( max. 25 stran). Prace tohto druhu v zahrani¢i byvaju casto
limitované na 20 stran textu, vriatane zoznamu pouZitej literatiry. Ide vSak iba o text , vSetky
tabulky, grafy, mapy, ndkresy, obrazky a fotografie sa umiestiiuji do jednotlivych ¢asti priloh,
ktoré limitované nie su (pozri kapitolu Prilohy). Ak st prace rieSené ako pocitatové programy a
vysledkom je konkrétny produkt (napr. program pre riadenie nejakého procesu, u¢ebna pomocka,
vyucba cudzieho jazyka pomocou pocitata a pod.), moze byt teoreticka Cast’ prace v skratenej
forme.
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Obhajoba prace

Prehliadky prac SOC sa uskuto&iiujii formou verejnej obhajoby pred OHK.

Obhajoby st neoddelitelnou sucastou prehliadok SOC. Bez obhajoby nie je mozny postup do
vyssich kol.

Ustna obhajoba sa sklada z dvoch &asti:

1. vlastnej obhajoby prace
2. z diskusie

Vlastna obhajoba

Sutaziaci okrem zakladnych sucasti prezentacie (obsah a vizudlne pomodcky) komisiu a spolu
sttaziacich zaujme hlasom, recou tela a vzhladom. Preto by mal byt’ vhodne obleceny a upraveny
(odporuca sa spolocenské oblecenie).

Autor po vyzvani k obhajobe pozdravi pritomnych a oslovi predsednictvo odboru. Predstavi tému
prace a skolu, na ktorej Studuje. Zoznami stru¢ne komisiu a pritomnych s obsahom prace, cielom,
postupom a vysledkami rieSenia (prec¢o pracu robil a k comu sa dopracoval, ¢o sa mu podla jeho
nazoru podarilo, ¢i je mozné vysledky prakticky vyuzit’ a pod.).

Pri obhajobe p6sobi uvolnene, sebavedome, udrzuje o¢ny kontakt s pritomnymi, (rozhodne by sa
nemal otacat’ k pritomnym chrbtom!). Ustnu obhajobu odpora¢ame doplnit’ elektronickou, pripadne
audiovizualnou prezentaciou (power — point).

Je nevhodné pri obhajobe citat’ suvisly text, odportica sa vlastnymi slovami prezentovat’
vysledky prace. Pocas obhajoby pdsobi rusivo prilisSna alebo neadekvatna gestikulacia, prilis tichy
alebo hlu¢ny prednes, monoténny hlas, pouzivanie ,,zvukovych tikov (ehm, teda, pravda, ééé).

V celostatnom a medzinarodnych kolach obhajuje pracu jeden autor (spravidla ten, ktory je uvedeny
ako prvy v prihlaske). Pocet obhajujicich autorov jednej

prace v nizsich kolach (Skolské, regionalne, obvodné, krajské) stanovuje kazdorocne prislusna
komisia .

Odporicana doba prezentacie vlastnej prace je 10 minut.

Diskusia

V diskusii autor odpoveda na otdzky ¢lenov komisie, pripadne ostatnych pritomnych sutaziacich
(nie pedagogického dozoru, konzultantov, rodicov, atd.).

Otazky sa tykaju vylucne riesenej problematiky, nie je to skusanie ziaka zo stredoskolského uciva.
Sutaziaci by mal ziskat’ pocit, Ze komisia ocenila jeho dosiahnuté vysledky. Aj napriek tomu, Ze
urobil chyby a praca mala nedostatky, rozsiril si vedomosti a poznatky, ktoré by ho motivovali k
dalsiemu vylepSovaniu svojej prace. Celkova obhajoba spolu s diskusiou je maximalne 20
minut .

Chyby pri obhajobach
prilis dlhéd obhajoba, ak je pouzité napr. video alebo dataprojektor, tak aj prili§ dlha
projekcia. Odporuca sa pripravit’ si prezentaciu prace na 10 minat (zamerat' sa hlavne na
popis dosiahnutych vysledkov a formulovanie zaverov),
- zdihavé opakovanie teoretickej Gasti, potom nie je ¢as na prezentaciu vlastnej prace,
- prilis dlhé alebo stru¢né odpovede na otazky komisie,
- autor dostato¢ne jasne nevyzdvihne ciel’ prace, vlastné vysledky a prinos prace pre prax.
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Premietana obrazova prezentacia

Prezentacia v PowerPoint je modernd forma obozndmenia pritomnych s pracou autora. Kvalitny
vizualny vnem zostava v pamiti ovela dlhsie, ako iba hovorené slovo. Udaje na diapozitive, alebo
PowerPointovom snimku maji byt heslovité bez dlhych viet.

Prvy snimok obsahuje ndzov prace, mena vsetkych autorov, skolu, ktori navstevuju.

Dalsie snimky obsahuji tvod, ciel prace, struénii metodiku, vysledky, diskusiu, zavery,
odporucania pre prax.

Odporacame pouzivat pismo Arial (nie je vhodné striedat viac typov pisma). Velkost' pisma
zakladného textu je 22 — 24 bodov, vel'kost’ pisma nadpisu 32 bodov, podnadpisy 26-28 bodov.
Uspesnost PowerPointovej prezentacie zavisi aj od kvality ilustracii obrazkov, fotografii, grafov,
tabuliek ¢i videa. Pri svetlom pozadi ma byt farba pisma tmavé, najvhodnejSia je Cierna,
tmavomodra, tmavozelend. Farba pozadia je pocas celej prezentacie rovnaka. Na jednom snimku
maju byt maximalne 4 farby (okrem obrazkov).

Pri 10 minutovej prezentacii sa odporti¢a najviac 3 az 6 obrazkov, videozaznam 15 — 20 sekund. Na
jeden snimok je potrebnych 20-60 sekund, teda pocas obhajoby je vhodné premietnut’ 12-14
snimok.

Na jednom diapozitive sa odporiaca 5 — 7 riadkov textu, v jednom riadku najviac 6 — 7 slov.
Profesionalny diapozitiv je jasny, stru¢ny, jednoduchy, uceleny a dobre Citatel'ny.

Dobry prednasajici nikdy neprekroci prideleny casovy limit.

Copyright

Copyright (znacka ©) predstavuje ochranu autorskych prav publikovanych aj nepublikovanych
prac, ako aj inych vytvorov z oblasti literattry, kultiry, umenia a vedy bez ohl'adu na to, v akej
forme boli pripravené. Zakony copyrightu garantuju autorovi ako jeho drzitel'ovi exkluzivne prava
na reprodukciu, vytvorenie odvodenych prac, predaj a distribuciu, zapoZzicanie a zverejnenie prace.
Ochrana autorskych prav sa za¢ina v momente, ked bola praca vytvorend a fixovana v "hmatatelnej
forme" (napr. po dokoncéeni rukopisu).

Copyrightom chraneny vytvor nesmie byt bez pisomného suhlasu autora pouzity v nijakej forme, ¢i
uz ide o kopie, akékol'vek reprodukcie, distribuciu alebo komeréné pouzitie. Copyright trva
minimalne pocas zivota autora a 50 rokov po jeho smrti. Zaujimava je otazka ochrany autorskych
prac v ¢ase globalizacie internetu. Jeho pouzivatelia si ¢asto neuvedomuju, Ze aj informéacie
dostupné na internete, texty, kody, obrazky a pod. st chranené copyrightom. Vsetky pravidla o
ochrane autorskych prav sa vztahuju aj na $kolské, kvalifikaéné prace a teda aj pracu SOC,

dokonca aj vtedy, ked’ st prislusné Casti prac inych autorov "parafrazované", musi sa uviest’
povodny zdroj informacie (referencia), inak je to plagiatorstvo.

Podl'a UCC sa vyzaduje uvedenie poznamky o copyrighte v tvare: Copyright, znacka copyrightu,
rok prvého publikovania a meno vlastnika copyrightu (napr. Copyright © 2006 Peter Novak).
Blizsie informacie o copyrighte sa uvadzaju v zakone ¢.618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon).
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Stredna priemyselna skola elektrotechnicka

Stefanikova 375/63, 916 01 Stara Tura

STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

¢. odboru: 11 — Elektrotechnika, elektronika, energetika

Nizkofrekvenény zosiliiovac

rieSitelia
2006 Peter Gajdosik
Stara Tura Anna Slobodova

Jan Lackovic

Roc¢nik studia : Stvrty
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Titulny list - vzor ( priloha €. 1b)
Stredna priemyselna skola elektrotechnicka

Stefanikova 375/63, 916 01 Stara Tura

STREDOSKOLSKA ODBORNA CINNOST

¢. odboru: 11 — Elektrotechnika, elektronika, energetika

Nizkofrekvenény zosiliiovac

rieSitelia
2006 Peter GajdoSik
Stara Tura Anna Slobodova

Jan Lackovic

ro¢nik $tadia : Stvrty

konzultant

Ing. Peter Kuban
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